Erzdiozese
Freiburg

Verrechnungsstelle Obrigheim, Postfach 11 64, 74843 Obrigheim Verrechnungsstelle fur Katholische
Kirchengemeinden Obrigheim

. . . Kirchgasse 5, 74847 Obrigheim
Katholische Kirchengemeinde

Tel. 06261/9719-0

Fax: 06261/9719-33

E-Mail: info@vst-obrigheim.de
Homepage: www.vst-obrigheim.de

Es schreibt Ihnen: lhre Verrechnungsstelle

Durchwahl: 06261/9719-10

lhr Brief vom:

lhr Zeichen:

Unser Zeichen: Mu- ba

Datum: 5. November 2013

Rundbrief Nr. 10/ 2013
Sehr geehrte Damen und Herren,

unser heutiger Rundbrief hat diese Themen:

Organisationsprogramm KaPlan fur Pfarrbiiros
Urlaubs- und Personalkarten

Bestellungen

Investitionsanmeldungen 2014 / 2015

Gebduhren fir die Vermietung von Gemeinderaumen
Verrechnungsstelle geschlossen
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Organisationsprogramm KaPlan fur Pfarrblros

KaPlan ist ein Organisationsprogramm fur Pfarrblros und bietet besonders diese Mdglich-
keiten:

« Umfassende Terminverwaltung (Gottesdienste, Vermietungen, Raumbelegung....)

e Planung von Intentionen, Mesner, Kirchenmusiker und Ministranten..

* Einbindung der Gemeinde (Einblick aller Diensthabenden)

« Dienstplanung, Urlaubs- und Abwesenheitsplanung

« Ausgabe Gottesdienstordnung fur Pfarrbrief und auf ihrer Homepage

« Anpassung an viele spezielle Bedirfnisse

Am 19.11.2013 haben wir fir Sie eine Informationsveranstaltung zu KaPlan organisiert
(14:00 Uhr bis ca. 16:30 Uhr in der Verrechnungsstelle). Wir laden Sie alle herzlich dazu ein,
das Programm kennen zu lernen. Bitte melden Sie sich bei Frau Back (info@vst-
obrigheim.de) an

2. Urlaubs- und Personalkarten

Urlaubs- und Personalkarten erleichtern IThnen die Arbeit, den Nachweis tber Urlaubs- und
Krankheits-, sowie Uber geleistete und ausgefallene Arbeitstage der Mitarbeiter/innen zu fuh-

Sie erreichen uns: Mo. 8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 17.30 Uhr Bankverbindung:
Di.-Do. 8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 15.30 Uhr Sparkasse Neckartal-Odenwald 3060902 (BLZ 674 500 48)
Fr. 8.00 - 12.30 Uhr
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ren. Falls Sie es wiinschen, kénnen wir fur Sie wieder diese Urlaubs- und Personalkarten
beschaffen:

e DIN A -5 - Karten (Karton) zum Preis von 0,35 € je Karte oder
e DIN A -4 - Karten (Papier) zum Preis von 0,20 € je Blatt.

Bitte bestellen Sie bis 25.11.2013 (Frau Back: 0 62 61/ 97 19 - 10) oder info@vst-
obrigheim.de.

3. Bestellungen

Uberall wo Menschen arbeiten bzw. sich aufhalten, miissen Verbandskésten vorhanden
sein. Falls Sie in lhrer Kirchengemeinde bereits Verbandskésten haben, Uberprifen Sie bitte
das Ablaufdatum und die Vollstandigkeit des Inhalts. Falls der Inhalt nicht mehr vollstandig
ist, musste/n ein neue/r Verbandskasten/kasten angeschafft werden

AulRerdem missen Brandschutzordnung und Notfall-Rufnummern dort angebracht sein, wo
die Verbandskésten aufbewahrt werden. Diese beiden Formulare kdnnen Sie sich auf unse-
rer Homepage herunterladen.

Wie bereits im vergangenen Jahr bestellen wir auch in diesem Jahr wieder fir Ihre Kirchen-
gemeinde/n Feuerldschdecken, Rauchmelder und Verbandskasten. Eine Bestellliste erhal-
ten Sie mit diesem Rundbrief. Bitte geben Sie auf der Bestellliste unbedingt an, fir welches
Gebaude bzw. fur welchen Raum Sie den / die bestellten Artikel bendtigen.

Wir bitten Sie, bis spatestens 25.11.2013 die Bestellliste an uns zuriick zu mailen

4. |Investitionsanmeldungen 2014 / 2015

Der Haushaltszeitraum 2014/2015 steht bevor. Momentan arbeiten wir an den Haushaltspla-
nen der Kindergarten. Mit den Planen der Kirchengemeinden werden wir Anfang 2014 be-
ginnen. Bis 31. Juli 2014 sollen dann alle Plane in den Gremien lhrer Kirchengemeinden be-
raten und beschlossen sein. Die Beratungstermine werden wir Ende Januar 2014 mit lhnen
abstimmen.

Damit wir mit den Planungen fur die Kirchengemeinden beginnen kénnen, missen wir wis-
sen, welche Investitionen, Projekten und Besonderheiten in den kommenden beiden Jahren
von lhnen geplant sind. Deshalb bitten wir Sie, die Investitionsanmeldungen zu erstellen und
bis 31. Dezember 2013 an uns zuriick zu schicken. Die Vorlage dafur erhalten Sie mit die-
sem Rundbrief.

5. Gebihren fir die Vermietung von Gemeinderaumen

Da wir unseren Mietspiegel fir die Vermietung von Gemeinderdumen aktualisieren mdchten,
bitten wir Sie, uns eine Mietpreisibersicht fir die Gemeindraume lhrer Kirchengemeinde/n
zu Ubersenden. Vielen Dank

6. Verrechnungsstelle geschlossen

Am 14. November 2013 findet fir die Mitarbeiter/innen der Verrechnungsstelle ein Seminar
statt. An diesem Tag ist die Verrechnungsstelle geschlossen. Sie dirfen uns aber wie tblich
eine Nachricht auf den Anrufbeantwortern hinterlassen. Wir rufen Sie gern zurlick

Freundliche GriRe aus Obrigheim

Klaus Muth Bjorn Mittmesser



