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Rundbrief Nr. 10 / 2013 

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
unser heutiger Rundbrief hat diese Themen: 
 
1. Organisationsprogramm KaPlan für Pfarrbüros 
2. Urlaubs- und Personalkarten 
3. Bestellungen 
4. Investitionsanmeldungen 2014 / 2015 
5. Gebühren für die Vermietung von Gemeinderäumen 
6. Verrechnungsstelle geschlossen 
 
1. Organisationsprogramm KaPlan für Pfarrbüros 
 

KaPlan ist ein Organisationsprogramm für Pfarrbüros und bietet besonders diese Möglich-
keiten: 
• Umfassende Terminverwaltung (Gottesdienste, Vermietungen, Raumbelegung….)  
• Planung von Intentionen, Mesner, Kirchenmusiker und Ministranten..  
• Einbindung der Gemeinde (Einblick aller Diensthabenden)  
• Dienstplanung, Urlaubs- und Abwesenheitsplanung  
• Ausgabe Gottesdienstordnung für Pfarrbrief und auf ihrer Homepage  
• Anpassung an viele spezielle Bedürfnisse  
Am 19.11.2013 haben wir für Sie eine Informationsveranstaltung zu KaPlan organisiert 
(14:00 Uhr bis ca. 16:30 Uhr in der Verrechnungsstelle). Wir laden Sie alle herzlich dazu ein, 
das Programm kennen zu lernen. Bitte melden Sie sich bei Frau Back (info@vst-
obrigheim.de) an 

 
2. Urlaubs- und Personalkarten 
 

Urlaubs- und Personalkarten erleichtern Ihnen die Arbeit, den Nachweis über Urlaubs- und 
Krankheits-, sowie über geleistete und ausgefallene Arbeitstage der Mitarbeiter/innen zu füh-
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ren. Falls Sie es wünschen, können wir für Sie wieder diese Urlaubs- und Personalkarten 
beschaffen: 
 
• DIN A - 5 - Karten (Karton) zum Preis von 0,35 € je Karte oder  
• DIN A - 4 - Karten (Papier) zum Preis von 0,20 € je Blatt. 
 
Bitte bestellen Sie bis 25.11.2013 (Frau Back: 0 62 61/ 97 19 - 10) oder info@vst-
obrigheim.de.  

 
3. Bestellungen  
 

Überall wo Menschen arbeiten bzw. sich aufhalten, müssen Verbandskästen vorhanden 
sein. Falls Sie in Ihrer Kirchengemeinde bereits Verbandskästen haben, überprüfen Sie bitte 
das Ablaufdatum und die Vollständigkeit des Inhalts. Falls der Inhalt nicht mehr vollständig 
ist, müsste/n ein neue/r Verbandskasten/kästen angeschafft werden 

 
Außerdem müssen Brandschutzordnung und Notfall-Rufnummern dort angebracht sein, wo 
die Verbandskästen aufbewahrt werden. Diese beiden Formulare können Sie sich auf unse-
rer Homepage herunterladen. 

 
Wie bereits im vergangenen Jahr bestellen wir auch in diesem Jahr wieder für Ihre Kirchen-
gemeinde/n Feuerlöschdecken, Rauchmelder und Verbandskästen. Eine Bestellliste erhal-
ten Sie mit diesem Rundbrief. Bitte geben Sie auf der Bestellliste unbedingt an, für welches 
Gebäude bzw. für welchen Raum Sie den / die bestellten Artikel benötigen. 

 Wir bitten Sie, bis spätestens 25.11.2013 die Bestellliste an uns zurück zu mailen  
 
4. Investitionsanmeldungen 2014 / 2015 
 

Der Haushaltszeitraum 2014/2015 steht bevor. Momentan arbeiten wir an den Haushaltsplä-
nen der Kindergärten. Mit den Plänen der Kirchengemeinden werden wir Anfang 2014 be-
ginnen. Bis 31. Juli 2014 sollen dann alle Pläne in den Gremien Ihrer Kirchengemeinden be-
raten und beschlossen sein. Die Beratungstermine werden wir Ende Januar 2014 mit Ihnen 
abstimmen. 

 
Damit wir mit den Planungen für die Kirchengemeinden beginnen können, müssen wir wis-
sen, welche Investitionen, Projekten und Besonderheiten in den kommenden beiden Jahren 
von Ihnen geplant sind. Deshalb bitten wir Sie, die Investitionsanmeldungen zu erstellen und 
bis 31. Dezember 2013  an uns zurück zu schicken. Die Vorlage dafür erhalten Sie mit die-
sem Rundbrief.  

 
5. Gebühren für die Vermietung von Gemeinderäumen 
 

Da wir unseren Mietspiegel für die Vermietung von Gemeinderäumen aktualisieren möchten, 
bitten wir Sie, uns eine Mietpreisübersicht für die Gemeindräume Ihrer Kirchengemeinde/n 
zu übersenden. Vielen Dank 

 
6. Verrechnungsstelle geschlossen 
 

Am 14. November 2013 findet für die Mitarbeiter/innen der Verrechnungsstelle ein Seminar 
statt. An diesem Tag ist die Verrechnungsstelle geschlossen. Sie dürfen uns aber wie üblich 
eine Nachricht auf den Anrufbeantwortern hinterlassen. Wir rufen Sie gern zurück 

 
Freundliche Grüße aus Obrigheim 
 
 
Klaus Muth   Björn Mittmesser 


